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	 COMUNE DI CASAMARCIANO

    (Città Metropolitana di Napoli)




AVVISO
IL NUOVO ACCESSO CIVICO

L’istituto dell’ “accesso civico”  introdotto dal D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 recante: “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni” ha fatto sorgere in capo alle pubbliche amministrazioni, l’obbligo di pubblicare, sul sito istituzionale dell'Ente nella Sezione “Amministrazione trasparente” documenti, informazioni e dati previsti dalla legge.

Conseguenza del detto obbligo è stato il diritto di chiunque, senza motivazione e senza spese, di richiedere gli stessi documenti, informazioni e dati nel caso la pubblicazione fosse stata omessa. 

Il successivo D. Lgs. 25 maggio 2016, n. 97 recante  “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza“ ridefinisce la trasparenza come accessibilità totale dei dati e documenti detenuti dalle pubbliche amministrazioni, non più solo al fine di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull’utilizzo delle risorse pubbliche, ma soprattutto come strumento di tutela dei diritti dei cittadini e di promozione della partecipazione degli interessati all’attività amministrativa;

Al fine di dare attuazione a tale nuovo principio di trasparenza introdotto dal legislatore, l’ordinamento giuridico prevede tre distinti istituti:

- l’accesso documentale di cui agli artt. 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990 n. 241 e ss. mm. ed ii., riconosciuto ai soggetti che dimostrino di essere titolari di un “interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l’accesso”, con lo scopo di porre i soggetti interessati in grado di esercitare al meglio le facoltà (partecipative, oppositive e difensive) che l’ordinamento attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cui sono titolari;

- l’accesso civico “semplice”, previsto dall’art. 5 co. 1 del citato decreto n. 33/2013, riconosciuto a chiunque, indipendentemente dalla titolarità di una situazione giuridica soggettiva connessa, ma circoscritto ai soli atti, documenti e informazioni oggetto di obblighi di pubblicazione, al fine di offrire al cittadino un rimedio alla mancata osservanza degli obblighi di pubblicazione imposti dalla

legge, sovrapponendo al dovere di pubblicazione il diritto del privato di accedere ai documenti, dati e informazioni;

- l’accesso civico “generalizzato”, disciplinato dall’art. 5 co. 2 e dall’art. 5-bis del decreto trasparenza, anch’esso a titolarità diffusa, potendo essere attivato da chiunque e non essendo sottoposto ad alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente, ma avente ad oggetto tutti i dati, i documenti e le informazioni detenuti dalle pubbliche amministrazioni,ulteriori rispetto a quelli per i quali è stabilito un obbligo di pubblicazione.
Il Consiglio Comunale con deliberazione n.40 del 03/10/2017 ha approvato il nuovo  “Regolamento per la disciplina del diritto di accesso civico, del diritto di accesso generalizzato e del diritto di accesso documentale ai documenti e ai dati del Comune”.
Il rilascio di copie è subordinato al rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura. Detto costo, sia per il rilascio di copie cartacee che per il  rilascio con altri sistemi di registrazione (C D, chiavette USB, ecc.) oltre che per i diritti di ricerca e visura, è stabilito con deliberazione di Giunta comunale.
Il Regolamento è pubblicato sul sito istituzionale a tempo indeterminato nella Sezione “Amministrazione Trasparente – Sottosezioni "Atti generali" ed " Altri Contenuti -Accesso Civico"
Di seguito vengono riportati l'elenco dei soggetti  cui rivolgere l'istanza di Accesso:

Per l’accesso civico generalizzato  e  l’accesso documentale, l’istanza va rivolta a: 

1- per gli atti del  1° Settore Affari Generali: 
dott.ssa Luciano Maria Rosaria   al  seguente  indirizzo :
pec: affarigenerali@pec.comune.casamarciano.na.it
e-mail: segretaria@comune.casamarciano.na.it
2- per gli atti del  2° Settore economico-finanziario: 
rag. Anna Esposito  al  seguente indirizzo:
pec: ragioneria@pec.comune.casamarciano.na.it
e-mail: ragioneria@comune.casamarciano.na.it
3- per gli atti del  3° Settore Tecnico – tecnico manutentivo: 
ing. Felice Lanzara  al seguente indirizzo:

pec: ufficiotecnico@pec.comune.casamarciano.na.it
e-mail: tecnico@comune.casamarciano.na.it
4- per gli atti del 4° Settore Tecnico : 
arch. Francesco Tortora al seguente indirizzo:
e-mail: urbanistica@comune.casamarciano.na.it

pec: suap@pec.comune.casamarciano.na.it
Per tutti i Settori:   
pec: casamarciano@pec.comune.casamarciano.na.it
e-mail: protocollo@comune.casamarciano.na.it

Per l’accesso civico semplice, l’istanza va rivolta a: 
Dr.ssa luciano Maria Rosaria  Segretario comunale, nella sua qualità di Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza
e  inviata ad uno dei seguenti indirizzi:
pec: casamarciano@pec.comune.casamarciano.na.it

e-mail:  protocollo@comune.casamarciano.na.it
Al presente avviso si allegano i fac-simili di modelli utilizzabili per l'esercizio del diritto di accesso.
Casamarciano 24/10 /2017                                                                            
   Il Responsabile della prevenzione 

della corruzione e della trasparenza

dr.ssa Luciano Maria Rosaria
--------------------------------------------------------------------------------------------------

Piazza Umberto I, 80032 Casamarciano (Na)- Tel.081 8231825 Fax 5124198

http://www.comune.casamarciano.na.it/

casamarciano@pec.comune.casamarciano.na.it
Fac- Simile Mod. 1

Richiesta di accesso documentale ( L.n.241/1990)

ALL’ 

□ Ufficio di..................... (che detiene i dati, le informazioni o documenti) 

□ Ufficio del Responsabile per la Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 

c/o Comune di Casamarciano 

Piazza Umberto I 80032 

Casamarciano (Na)

 OGGETTO: Richiesta di visione e/o copia di documenti amministrativi, ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche ed integrazioni.

Il/la sottoscritto/a_________________________________________________________________

Nato a______il _________________________________

residente in_________________________Prov. (______)
via/piazza_________________________________________________numero civico_

telefono/fax n.______________________email_________________________________________

CHIEDE

· La visione 
· L’estrazione
· L’estrazione di copia autentica
· L’esperimento congiunto delle sopra citate modalità di accesso 

del/i seguente/i documento/i:
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

per la seguente motivazione

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Mediante (compilare solo in caso di richiesta di copie):

      Consegna al sottoscritto richiedente;

      Consegna al Sig.__________________________________autorizzato dal sottoscritto a svolgere ogni attività connessa alla richiesta di accesso ivi compreso il ritiro dei documenti (ex art. 30 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445);

     Trasmissione tramite il servizio postale al seguente indirizzo:_________________________

     Trasmissione tramite fax al n._________________________________________________;

     Trasmissione al seguente indirizzo di posta elettronica certificata:_____________________

Il rilascio di copia e' subordinato  al rimborso  del  costo  di riproduzione, nonchè i diritti di ricerca e di visura e fatto salvo le disposizioni  vigenti  in  materia  di  bollo.

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. N. 196/2003:

Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, con strumenti cartacei e con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento di accesso ai documenti amministrativi per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

Allega copia del documento di riconoscimento.

Luogo e data  

Firma del richiedente

 Fac- Simile Mod. 2 

Richiesta di Accesso Civico

( art 5, c. 1, del D.Lgs. n. 33/2013)
Al Responsabile per la Trasparenza 

c/o Comune di Casamarciano 

Piazza Umberto I 80032 

Casamarciano (Na)

OGGETTO: Esercizio diritto di Accesso Civico. 

Il sottoscritto ______________________________________________ nato a _____________________________________il  _____________________, C.F.

ai sensi di quanto previsto dall'art 5 del D.Lgs. n. 33/2013 

Segnala 

che non risulta ottemperato l'obbligo di pubblicazione dei seguenti provvedimenti e/o dati, per i quali la legge (specificare) prevede uno specifico obbligo di pubblicazione: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Richiede 

pertanto, che si provveda a pubblicare quanto innanzi indicato. 

Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, con strumenti cartacei e con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento di accesso ai documenti amministrativi per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

Allega copia documento di riconoscimento. 

Luogo e data
Firma leggibile

Fac- Simile Mod.3

 Richiesta di accesso generalizzato
 (art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013) 
ALL’ 

□ Ufficio di..................... (che detiene i dati, le informazioni o documenti) 

□ Ufficio del Responsabile per la Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 

c/o Comune di Casamarciano 

Piazza Umberto I 80032 

Casamarciano (Na)

Ogg: RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO 
Il/la sottoscritto/a cognome _______________________ nome ___________________________ 

nato/a ________    (Prov.____) il_________________ residente in ______________ (Prov.____) 

Via _______________________________ n. ____ e-mail _________________________________ 

cell. _______________tel. _________    fax _______________ 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 disciplinante il diritto di accesso generalizzato ai dati e documenti detenuti dall’Ente, 

CHIEDE 
□ il seguente documento 

…............................................................................................................................................................ 

…............................................................................................................................................................ 

□ le seguenti informazioni 

…............................................................................................................................................................ 

…............................................................................................................................................................ 

□ il seguente dato 

…............................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................

DICHIARA 
□ di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”; 

□ di voler ricevere quanto richiesto, personalmente  oppure al proprio indirizzo di posta elettronica _________________________________________________,  oppure al seguente n. di fax___________________,  oppure che gli atti siano inviati al seguente indirizzo _____________________________________________ mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico. 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. N. 196/2003:

Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, con strumenti cartacei e con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento di accesso ai documenti amministrativi per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

Allega copia del proprio documento d’identità.

luogo e data 

 firma per esteso leggibile

Fac- Simile Mod. 4

Comunicazione ai controinteressati

(da trasmettere con Raccomandata A.R o per via telematica per coloro che abbiano consentito)

Prot. n. ______

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - 

Comunicazione ai soggetti controinteressati ai sensi del vigente regolamento sull’accesso civico ad atti e documenti (art. 5, c. 5, D.Lgs. n. 33/2013)

Si trasmette l’allegata copia della richiesta di accesso generalizzato del sig. ___________

_______________, pervenuta a questo Ente in data ______________, prot. ________________, per la quale Lei/la spett. Società da Lei rappresentata è stata individuata quale soggetto controinteressato ai sensi delle vigenti disposizioni .

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, Ella,  quale soggetto controinteressato, potrà presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso trasmessa.

Decorso tale termine senza che alcuna opposizione venga prodotta, l’Amministrazione provvederà comunque sulla richiesta di accesso.

Allegato: 

Richiesta prot. _____

lì, 

Il Responsabile del procedimento

Fac- Simile Mod. 5

Provvedimento di diniego/differimento della richiesta 

di accesso generalizzato

Al......................

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Provvedimento di diniego totale, parziale o

differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del___________, pervenuta a questo Ente in

data _____   al  prot. n. _______,

si comunica che la stessa:

^ non può essere accolta, in tutto o in parte, per i seguenti motivi:

…...........................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

  oppure 

^ che l’esercizio del diritto d’accesso deve essere differito per giorni______,

per i seguenti motivi:

…...........................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

Il richiedente può presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e trasparenza, che decide con provvedimento motivato entro il termine di venti giorni.

Si avverte l’interessato che contro il presente provvedimento, nei casi di diniego totale o parziale all’accesso generalizzato, potrà proporre ricorso al T.A.R. ___________ ai sensi dell’art. 116 del Codice del processo amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all’art. 116, c.1, Codice del processo amministrativo, qualora il richiedente l’accesso generalizzato si sia rivolto al difensore civico, decorre dalla data di ricevimento, da parte del richiedente, dell’esito della sua istanza al difensore civico stesso.

In alternativa il richiedente ed il controinteressato nei casi di accoglimento della richiesta di accesso generalizzato, possono presentare ricorso al difensore civico competente per ambito territoriale (qualora tale organo non sia stato istituito la competenza è attribuita la difensore civico competente per l’ambito territoriale immediatamente superiore). Il ricorso deve essere notificato anche all’amministrazione interessata.

_________________

Luogo e data

Il Responsabile del procedimento
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